OGLOSZENIE
WOJTA GMINY KRASNE
z dnia 29. 05.2007
O naborze na wolne stanowisko pracy w Urzedzie Gminy Krasne

WOJT GMINY KRASNE OGEASZA NABOR
na STANOWISKO DS. OBSLUGI INFORMATYCZNEJ

I. Osoba kandydujaca na stanowisko powinna spetnia¢ nast¢pujace wymagania:

1.Wymagania niezbedne:

a. wyksztatcenie wyzsze

b. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku

c. niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umysini

d. znajomo$¢ oprogramowania komputera: DOS, WIN 95, 98, NT, 2000, XP, Unix,
Nowell, Pakiet MS Office oraz oprogramowania anty wirusowego

e. umiej¢tnos¢ projektowania aktualizacji 1 prowadzenia stron internetowych

f. znajomos¢ zagadnien zwiazanych z elektronicznym obiegiem dokumentow
elektronicznym podpisem

g. umiej¢tnos$¢ naprawy, konserwacji i konfiguracji urzadzen informatycznych

2. Wymagania dodatkowe:
a. posiada¢ znajomos$¢ zagadnien z zakresu prawa samorzadowego
b. posiada¢ co najmniej szeSciomiesigczne do§wiadczenie w zakresie obstugi informatycznej
administracji publiczne;j
c. znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych
d. znajomo$¢ ustawy o dostepie do informacji publicznej
e. umiejgtnos¢ planowania i organizacji pracy

II. Zakres zadah wykonywanych na stanowisku:

Obstuga informatyczna Urzedu Gminy Krasne w tym m. in.:

a. obstuga aplikacji oprogramowania wykorzystywanego w Urzgdzie Gminy oraz
naprawa systemow operacyjnych,

b. naprawa konserwacja urzadzen informatycznych,

c. wdrozenie elektronicznego podpisu 1 elektronicznego obiegu dokumentow

d. prowadzenie i aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej oraz strony internetowej Gminy,
Krasne

e. wykonywanie obowiazkéw Administratora Systemu Informatycznego oraz Administratora
legalnosci oprogramowania.

f. wykonywanie w ramach powierzonego zakresu innych zadan zleconych przez

przetozonego.

IIT Wymagane dokumenty:
a. kwestionariusz osobowy,
b. podanie o przyjecie do pracy,
c. oswiadczenie o niekaralnos$ci za przestgpstwo popetnione umysinie,
d. zyciorys,
e. kserokopie $wiadectw pracy, (dokumenty potwierdzajace co najmniej szesciomiesigczne
do$wiadczenie w zakresie obstugi informatycznej administracji.)
f. kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie.
g. inne dokumenty potwierdzajace wiedzg 1 doswiadczenie.



IV Termin i miejsce sktadania dokumentow:
Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w Urzedzie Gminy Krasne ul. Adama
Mickiewicza 23 w sekretariacie urzedu w terminie do dnia 12.06.2007 r. do godz. 15.00 w
zamknigtych kopertach z nastgpujaca adnotacja: ,, Nabor na stanowisko ds. obstugi
informatyczne;j”.
Dokumenty, ktére wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie b¢da rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej, oraz na tablicy informacyjnej UG Krasne.
Dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgodeg na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z2002r. Nr 101,poz. 926 z p6zn. zm. )
Kandydat wytoniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o pracg, zobowiazany
jest przedtozy¢:
oryginaty (do wgladu) lub potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem— kserokopie swiadectw
pracy, dyplomow zaswiadczen, o ktérych mowa w punkcie III
zaswiadczenie o niekaralno$ci, uzyskane z Ministerstwa— Sprawiedliwosci,
za$wiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy na— danym stanowisku.
Nie ztozenie ww. dokumentow bedzie skutkowato nie zawarciem umowy o pracg.
Umowa o pracg moze by¢ poprzedzona umowa na okres probny do 3 miesigcy 1 umowa na
czas okreslony .
Informacji na temat naboru udziela Sekretarz Gminy Krasne — Jan Wolosz 023 671 00 17

Wojt Gminy Krasne

/-/ mgr inz. Pawel Kolakowski



