ZARZADZENIE Nr 53/2020
Wojta Gminy Krasne
z dnia 15 lipca 2020 roku

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia zapytania
ofertowego na ,,Swiadczenie w 2020 roku ustug schronienia dla 0séb bezdomnych, ktérych
ostatnim miejscem zameldowania jest Gmina Krasne.”

Na podstawie art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt 4, art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.713) zarzadza sig, co nastepuje:
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Zarzadza sie przygotowanie i przeprowadzenie zapytania ofertowego- postepowania 0
wartosci zamdwienia nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro,
zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.), pn. ,Swiadczenie w 2020 roku ustug schronienia dla oséb
bezdomnych, ktérych ostatnim miejscem zameldowania jest Gmina Krasne.” w celu wytonienie
wykonawcy/wykonawcow, ktorzy przestawig najkorzystniejsze (w rozumieniu zapytania
ofertowego) warunki $wiadczenia do dnia 31 grudnia 2020 roku schronienia dla oséb bezdomnych,
ktorych ostatnim miejscem zameldowaniajest Gmina Krasne.

§2

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania, o ktorym mowa w § 1 powotuje sie Komisje
Przetargowg w sktadzie:

1) Pani Agnieszka Lasocka - Przewodniczacy Komisji,
2) Pani Dorota Grabowska - Cztonek Komisji,
3) Pani Wiestawa Chodkowska - Cztonek Komisji.
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Komisja przeprowadzi postepowanie, o ktérym mowa w 8§ 1, zgodnie z Regulaminem pracy
Komisji Przetargowej, stanowigcym zatgcznik nr 1do niniejszego zarzadzenia.
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Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Przewodniczagcemu Komisji Przetargowej.



Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zakgczniki:
1) Regulamin pracy Komisji Przetargowej.



Zalagcznik nr 1 do zarzadzenia nr 53/2020
z dnia 15 lipca 2020 r. Woéjta Gminy
Krasne w sprawie powotania Komisji
Przetargowej do przygotowania
przeprowadzenia zapytania ofertowego na
LSwiadczenie w 2020 roku ustug
schronienia dla o0s6b  bezdomnych,
ktorych ostatnim miejscem zameldowania
jest Gmina Krasne. -

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

Niniejszy regulamin okre$la tryb pracy Komisji Przetargowej, zwanej dalej ,,Komisjg”,
powotanej przez Wojta Gminy Krasne, zwanego dalej kierownikiem Zamawiajacego, do
przygotowania i przeprowadzenia zapytania ofertowego na ,,Swiadczenie w 2020 roku ustug
schronienia dla 0s6b bezdomnych, ktérych ostatnim miejscem zameldowania jest Gmina
Krasne.”, o warto$ci zamdwienia nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.)
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1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

2. Komisja przygotowuje dokumentacje zwigzang z przeprowadzeniem niniejszego
postepowania pn. ,,Swiadczenie w 2020 roku ustug schronienia dla 0séb bezdomnych,
ktorych ostatnim miejscem zameldowania jest Gmina Krasne.”, ktorg przedktada do
zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego.

3. Komisja konczy prace z chwilg podpisania umowy o0 wykonanie zamdwienia
publicznego lub uniewaznienia postepowania oraz podpisania  protokotu
postepowania.

§2
1. Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci,
Kierujac sie wyfacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.
2. Do obowigzkdw cztonkow Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udziat w pracach Komisji;
2) wykonywanie polecen przewodniczacego Komisji dotyczacych prac Komisji;
3) niezwioczne informowanie przewodniczacego Komisji 0 okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkow cztonka Komisji.
3. Cztonkowie Komisji majg obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.



4. Cztonkowie Komisji majg prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z
pracg Komisji, w tym do ofert, zatgcznikdw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcdow
i opinii biegtych.

5. Czionkowie Komisji majg prawo do zgtoszenia przewodniczagcemu Komisji
pisemnych zastrzezen do pracy Komisji.

6. Komisja podejmuje decyzje w drodze porozumienia, gtosowania lub na podstawie
sumy indywidualnych ocen cztonkéw Komisji.

7. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe
gtosow, rozstrzyga gtos przewodniczacego Komisji.
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Przewodniczacy Komisji wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka
Komisji w przypadku:

1) wylaczenia cztonka Komisji z jej prac;
2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwoch kolejnych posiedzeniach Komisji;

3) naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkéw, o ktérych mowa w § 2 niniejszego
regulaminu;

4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej udziat cztonka Komisji w pracach
Komisji;
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1 Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.

2. Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy w szczegélnosci:
1) wyznaczenie miejsc i termindw posiedzen Komisji;
2) prowadzenie posiedzen Komisji;
3) informowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
niniejszego regulaminu;
4) podziat prac pomiedzy cztonkami Komisji;
5) przedkitadanie kierownikowi zamawiajagcego do zatwierdzenia dokumentow
przygotowanych przez Komisje;
6) nadzorowanie prawidtowego opracowania dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;
7) informowanie kierownika zamawiajagcego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;
8) nadzdr nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

S



Komisja zgodnie z uprzednim zarzadzeniem Wdjta Gminy Krasne dokonuje ogtoszenia
dokumentacji zwigzanej z postepowaniem na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Krasne oraz Biuletynu Informacji Publicznej Gminnego OS$rodka
Pomocy Spotecznej w Krasnem.
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1. Po otwarciu ofert Komisja:
1) ocenia wykonawcow pod katem spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i - w
razie potrzeby - wzywa ich do uzupetnienia o$wiadczen i dokumentow,
2) bada oferty ztozone przez wykonawcow - w razie potrzeby - przygotowuje pisma o
odrzuceniu oferty, za$ odrzucenie ofert odbywa sie po zatwierdzeniu powyzszego
przez kierownika zamawiajgcego,
3) zada, jezeli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnierr dotyczacych
tresci ztozonych ofert;
4) poprawia oczywiste omyiki pisarskie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w
tekScie ofert oraz przygotowuje projekt zawiadomienia o poprawieniu omy#ek,
5) ocenia oferty niepodlegajgce odrzuceniu;
6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wystepuje o
uniewaznienie postepowania, ktére nastepnie kieruje do zatwierdzenia do kierownika
zamawiajacego
2. Ocena ofert odbywa sie na podstawie kryteriow oceny ofert oraz warunkow udziatu w
postepowaniu okreslonych w dokumentacji postepowania.
3. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert
dokonanej przez cztonkdw Komisji, po szczegétowym zapoznaniu sie z ofertami.
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1. W przypadku ztozenia ofert z takg samg ceng przez co najmniej dwdch oferentow,
zostang oni poproszeni 0 ponowne ztozenie oferty cenowej w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego. Oferenci, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych pierwotnie ofertach.

2. W przypadku, gdy oferent, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte odmowi podpisania
umowy, Komisja uprawniona jest przedstawienia do zatwierdzenia kierownikowi
zamawiajacego propozycji wyboru oferty i podpisania umowy z oferentem, ktdrego
oferta bedzie najkorzystniejszajako nastepna w kolejnosci.
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I.Po  zatwierdzeniu przez kierownik zamawiajgcego  propozycji  wyboru
najkorzystniejszej oferty, przewodniczacy Komisji niezwiocznie przesyta informacje o
dokonanym wyborze oferentom, ktérzy ztozyli oferty.



2. Jezeli kierownik zamawiajgcego podejmie decyzje o uniewaznieniu postepowania,
przewodniczacy Komisji niezwtocznie przesyta informacje do wszystkich oferentow,
ktorzy ztozyli oferty.
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1. Z kazdego posiedzenia komisji sporzadza sie protokot, zawierajacy co najmniej:
1) 0znaczenie miejsca i terminu posiedzenia,
2) liste obecnosci cztonkdw Komisji i innych o0s6b obecnych podczas
posiedzenia,
3) zapis czynnosci, podejmowanych decyzji i wydawanych opinii przez Komisje
podczas posiedzenia.
2. Protokdt podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji.
3. Brak podpisu cztonka Komisji powinien by¢ uzasadniony pisemnie. Jezeli powodem
braku podpisu sg zastrzezenia co do prawidtowosci postepowania, do protokotu nalezy
dotaczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.
4. Protokot z przeprowadzonego postepowania, oprdcz informacji opisanych w ust.l

zawiera rowniez informacje o liczbie ztozonych ofert, danych ofe '  ocenie ofert,
ofertach odrzuconych, wyborze najkorzystniejszej oferty bg ewentualnym
w
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