ZARZADZENIE Nr 32/2016
Wojta Gminy Krasne
z dnia 08 sierpnia 2016 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w Urze¢dzie Gminy w
Krasnem

Na podstawie art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1167) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
1. Z dniem 08 sierpnia 2016 r. powoluj¢ Pana Sylweriusza Sztukert na Pelnomocnika ds. ochrony
informacji niejawnych w Urzgdzie Gminy w Krasnem.

2. Pan Sylweriusz Sztukert spetnia warunki okreslone w art. 14 ust. 3 ww. ustawy, m.in.:

1) posiada po$wiadczenie bezpieczenstwa Nr H0O013916P wydane przez Agencje Bezpieczenstwa
Wewnetrznego Delegaturge w Olsztynie, upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzula POUFNE - na okres do 28.07. 2026 r.,

2) odbyl szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych dla petnomocnikow do spraw
ochrony informacji niejawnych i ich zastgpcoOw oraz osob przewidzianych na te stanowiska,
przeprowadzone przez Agencj¢ Bezpieczenstwa Wewngtrznego Delegature w Biatymstoku -
potwierdzone zaswiadczeniem nr 0094161 z dnia 19.07.2016 .

§2.

Zakres obowiazkéw Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych okre§la zalacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2001 Wojta Gminy Krasne z dnia 04 czerwca 2001 r. w sprawie
powolania Pelnomocnika ochrony w Urzgdzie Gminy w Krasnem

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 32/2016
Wojta Gminy Krasne

z dnia 08 sierpnia 2016 r.

Zakres obowiazkow Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych

w Urzedzie Gminy w Krasnem

1. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie S$rodkoéw bezpieczenstwa
fizycznego.

2. Zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane informacje
niejawne.

3. Zarzadzanie ryzykiem bezpieczefistwa informacji niejawnych, w szczegdlno$ci szacowanie
ryzyka.

4. Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisOw o ochronie tych

informacji, w szczegolnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materiatow
1 obiegu dokumentéw w Urzgdzie Gminy.

5. Opracowywanie 1 aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Wojta, planu ochrony informacji
niejawnych w Urzgdzie Gminy, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i
nadzorowanie jego realizacji.

6. Prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych.

7. Prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych.

8. Prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych w Urzedzie Gminy albo wykonujacych
czynnoS$ci zlecone, ktdre posiadaja uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych oraz oséb,
ktorym odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto, obejmujacego
wylacznie:

a) imi¢ 1 nazwisko,

b) numer PESEL,

) imig ojca,

d) date i miejsce urodzenia,

) adres miejsca zamieszkania lub pobytu,

f) okreslenie dokumentu konczacego procedurg, datg jego wydania oraz numer.

9. Przekazywanie ABW do ewidencji, o ktorych mowa w art. 73 ust. 1 ustawy danych, o ktorych
mowa w art. 73 ust. 2 ustawy, os6b uprawnionych do dostgpu do informacji niejawnych, a takze
0sob, ktorym odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto
decyzj¢ o cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie wykazu.

10. Niezwloczne informowanie woéjta oraz podjecie dzialan w celu wyjasnienia okoliczno$ci
naruszenia przepisOw oraz ograniczenie jego negatywnych skutkow.

11. Niezwloczne powiadamianie ABW w przypadku naruszenia przepiséw. ochronie informacji
niejawnych oznaczonych klauzulg ,,poufne” ik



