Zarzadzenie Nr 23/2008
Wojta Gminy Krasne
z dnia 01 lipca 2008 roku

w sprawie powolania Komisji Przetargowej celem przygotowania 1 przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Nr 341/4/2008 w trybie
przetargu nieograniczonego.

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164 poz. 1163 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Powotuje si¢ Komisje w celu przeprowadzenia postgpowania przetargowego na
»Adaptacje czesci budynku Gimnazjum Publicznego na potrzeby Gminnej Biblioteki
Publicznej ” w sktadzie:

1. Wolosz Jan — Przewodniczacy Komisji
2. Gotota Elzbieta— Sekretarz Komisji

3. Rejtner Elzbieta — Cztonek Komisji

4. Biraga Barbara — Cztonek Komisji

§ 2.

Komisja bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowe;j, ktory
stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

Komisja rozpocznie pracg z dniem powotania.
Komisja zakonczy prac¢ z dniem podpisania umowy lub uniewaznienia
postgpowania.

§ 4.

Ogloszenie wynikow przetargu nastapi po ich zatwierdzeniu przez Wojta Gminy.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
WOJT GMINY

mgr inz. Pawel Kolakowski



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 23/2008
Wojta Gminy Krasne

z dnia 01 lipca 2008 roku

Regulamin dzialania Komisji Przetargowej
w Urze¢dzie Gminy Krasne

§1.

1. Regulamin normuje dziatanie Komisji Przetargowej Urzedu Gminy Krasne

2. Komisja wykonuje czynnos$ci przestrzegajac zasad okreslonych w ustawie z dnia
29 stycznia 2004 r — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164 poz.
1163 z pdzn. zm.) zwanej dalej ,,ustawa’.

§ 2.

1. Do zadan Komisji nalezy:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)

wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zatwierdzenie trybu
udzielania zamowienia

sporzadzanie projektu specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia i
wnioskowanie o zatwierdzenie;

sporzadzanie, wnioskowanie o zatwierdzenie 1 wystosowanie pism, a
szczegblnie ogloszen, zaproszen do udziatu w postepowaniu lub wnioskéw do
Prezesa UZP o wydanie decyzji administracyjnych;

sporzadzanie 1 wnioskowanie o zatwierdzenie wprowadzenia modyfikacji do
specyfikacji w terminie przed sktadaniem ofert;

wydawanie specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, a w przypadku
przetargu nieograniczonego rowniez publikacja SWIZ na stronie internetowe;j
Urzedu Gminy;

prowadzenie negocjacji 1 zebran z potencjalnymi wykonawcami w terminie
przed skladaniem ofert lub w przypadku udzielania zamdwienia z wolnej reki
- prowadzenie negocjacji dotyczacych ostatecznej tre§ci umowy;

dokonanie otwarcia ofert;

wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow,
zgodnie z ustawa;

wnioskowanie o odrzucenie ofert, zgodnie z ustawa;

wnioskowanie o poprawienie oczywistych omylek pisarskich oraz omytek
rachunkowych w obliczaniu ceny i zawiadomienie wykonawcow bioracych
udziat w postgpowaniu;

wnioskowanie — w razie potrzeby — o powolanie rzeczoznawcow 1 o zlecenie
przeprowadzenia specjalistycznych analiz materiatow ofertowych;

zadanie od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich
ofert;

wnioskowanie do wykonawcow o przedluzenie terminu zwiazania oferta;



14) wnioskowanie o dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty w protokole;

15) przeanalizowanie ewentualnych zapytan, protestow 1 odwotan oraz
przygotowanie odpowiedzi na nie;

16) wnioskowanie o uniewaznienie postgpowania, zgodnie z ustawa.

2. Ramowe porzadki obrad Komisji stanowia zataczniki nr 1 1 2 do
niniejszego regulaminu.
3. Komisja dziata na dowolnej, uzasadnionej waga sprawy liczbie posiedzen,

zaleznie od potrzeb.

§ 3.

1. Wnioski, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 — 4, 8 — 14 1 16, moga stanowié
projekty odpowiednich pism.

2. Przewodniczacy Komisji przedktada wnioski, o ktorych mowa w ust.1 do
akceptacji Wojtowi Gminy, a w przypadku nieobecnosci przewodniczacego
Komisji - ww. wnioski przedktada inna osoba prowadzaca posiedzenia Komisji.

3. Sekretarz Komisji — a w przypadku jego nieobecnosci inny czlonek Komisji
wyznaczony przez przewodniczacego lub prowadzacego posiedzenia Komisji -
przekazuje protokot postepowania Wojtowi Gminy do akceptacji

§ 4.

1. Przewodniczacy Komisji w szczegolnosci:

1) organizuje posiedzenia Komisji;

2) przewodniczy posiedzeniom Komisji;

3) instruuje cztonkéw Komisji o ustawowych wymaganiach udzielania
zamoOwien publicznych;

4) zwotuje zebrania Komisji z inicjatywy witasnej lub cztonka Komisji;

5) nadzoruje prace Sekretarza Komisji;

6) odbiera oswiadczenia cztonkow Komisji w sprawach, o ktorych mowa w art.
17 ustawy 1 wlacza do dokumentacji postgpowania;

7) niezwlocznie wnioskuje o odwotlanie czlonka Komisji, ktory zlozy
oswiadczenie o zaistnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy;

8) wykonuje inne czynno$ci wynikajace z przepisoOw prawa 1 uregulowan
wewngtrznych.

2. W przypadku ztozenia przez przewodniczacego Komisji o$wiadczenie o
zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy, Sekretarz Komisji
niezwtocznie wnioskuje do Wojtowi Gminy o odwotanie przewodniczacego — w
przypadku jego nieobecnosci — inny cztonek Komisji.

§5.

Sekretarz Komisji w szczegolnosci:
1) wykonuje czynnos$ci obstugowo-biurowe na rzecz Komisji.



2)

3)

wykonuje inne czynno$ci wynikajace z przepisOw prawa 1 uregulowan
wewngtrznych,
we wspolpracy z Przewodniczacym Komisji prowadzi  protokol
postgpowania;

§ 6.

Komisja moze obradowaé¢, gdy wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o
posiedzeniu, a na posiedzeniu sa obecni co najmniej trzej cztonkowie, w tym
sekretarz lub przewodniczacy.

I.

§7.

Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw Komisji podczas pracy w
Komisji lub na zlecenie Komisji moga by¢ wykorzystywane wytacznie do
uzytku stuzbowego.

Dostep do dokumentacji postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego
reguluja przepisy ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, aktow
wykonawczych do ustawy oraz innych aktow prawnych.

Cztonkowie Komisji 1 osoby biorace udziat w postgpowaniu po stronie
zamawiajacego zobowiazani sa  do kontaktowania si¢ z podmiotami
ubiegajacymi si¢ o udzielenie zamowienia wylacznie w formie pisemne;.
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Zalacznik nr 1
do Regulaminu dzialania Komisji Przetargowej
w Urze¢dzie Gminy Krasne

Ramowy porzadek obrad otwarcia ofert

Powitanie.

Podanie do wiadomos$ci wykonawcoéw kwoty, jaka zamawiajacy przeznaczyl na
finansowanie zamdwienia.

Otwarcie ofert i wpisanie do protokotu:

1) nazw Wykonawcow;

2) adresow Wykonawcow;

3) cen ofert;

4) termindw wykonania (ewentualnie);

5) okresOw gwarancji (ewentualnie);

6) warunkow ptatnosci (ewentualnie).
Zakonczenie procedury jawnego otwarcia ofert.



Zalacznik nr 2
do Regulaminu dzialania Komisji Przetargowej
w Urzedzie Gminy Krasne

Ramowy porzadek zebrania Komisji Przetargowej w sprawie wyboru
najkorzystniejszej oferty

—

. Rozpoczecie obrad.

. Rozdanie ,,O$wiadczen cztonka Komisji Przetargowej” o braku powiazan
Wykonawcami 1 poinformowanie o obowiazku podpisania stosownego
o$wiadczenia.

. Wypehienie o§wiadczen, o ktorych mowa w pkt. 2 przez cztonkéw Komisji
Przetargowe;.

4. Zebranie wypelionych o$wiadczen 1 dotaczenie ich do dokumentacji
postgpowania.

5. Badanie ztozonych ofert.

. Dyskusja 1 wyjasnianie watpliwosci dotyczacych zlozonych ofert oraz
ewentualne zapoznanie z opiniami biegtych, jesli zostali powotani.

7. Sporzadzenie zestawien wykluczonych wykonawcow 1 ofert uznanych za
odrzucone.

. Przyznanie punktow poszczegdlnym ofertom 1 podsumowanie punktacji
zgodnie z kryteriami okreSlonymi w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia.

9. Ogloszenie wyboru najkorzystniejszej oferty i przestanie informacji o wyborze
zgodnie z przepisami ustawy.

10.Umozliwienie, bezposrednio przed podpisaniem protokolu postepowania
cztonkom Komisji ztozenia zdania odrgbnego 1 zalaczenie go do protokotu.

11.Podpisanie protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
przez cztonkdéw Komisji Przetargowe;.

12.Przygotowanie do zatwierdzenia ogloszen wymaganych przepisami ustawy —
Prawo zamdwien publicznych.

13.Przygotowanie informacji o zakonczeniu postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego.
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