OGLOSZENIE
WOJTA GMINY KRASNE
z dnia 02.10.2007 roku
o naborze na stanowisko urzednicze

Przedmiotem naboru jest stanowisko pracy do spraw wymiaru podatku i optat w pelnym wymiarze
czasu pracy

I. Od kandydata na w/w stanowisko wymaga si¢
1. Wymagania niezbgdne:
a/ wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub administracyjne
b/ stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku
c/ niekaralnos$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie

2. Wymagania dodatkowe
a/ co najmniej 10 letni staz pracy w administracji samorzadowej
b/ znajomos$¢ przepisoOw prawa administracyjnego, finansowego oraz podatkowego
¢/ znajomo$¢ obstugi komputera
d/ znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych
e/ znajomos$¢ ustawy o dostepie do informacji publicznej
f/ umiejgtnos¢ planowania 1 organizacji pracy

II. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje migdzy innymi:
a/ kompletowanie dokumentacji do wymiaru zobowiazan pieni¢znych
b/ dokonywanie wymiaru zobowiazan pieni¢znych
¢/ obliczanie skutkéw finansowych z tytutu udzielonych ulg, odroczef, umorzen i zwolnien
d/ przygotowywanie dokumentacji 1 decyzji w sprawach odroczen platnosci, rozktadania na raty
lub umarzania zalegto$ci podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci
e/ przyjmowanie wnioskow 1 przygotowywanie decyzji w sprawach ulg i zwolnien ustawowych
w podatku rolnym
f/ przyjmowanie i egzekwowanie od oséb prawnych sktadania deklaracji w sprawach podatku
rolnego, od nieruchomosci i leSnego
g/ opracowywanie projektow uchwatl w zakresie podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci

[II. Wymagane dokumenty:

a/ kwestionariusz osobowy

b/ podanie o przyjecie do pracy

¢/ o§wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie
d/ zyciorys

e/ kserokopie §wiadectw pracy

t/ kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie

g/ inne dokumenty potwierdzajace wiedzg 1 do§wiadczenie

IV. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w Urzedzie Gminy Krasne ul. A.Mickiewicza
23 w sekretariacie urzedu w terminie do dnia 16.10.2007r. do godziny 15.00 w
zamknigtych kopertach z nastgpujaca adnotacja: ,,nabor na stanowisko do spraw wymiaru
podatku i optat”. Dokumenty, ktore wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.



Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona ma stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej, oraz na tablicy informacyjnej UG Krasne.

Dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgodg na przetwarzanych moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
7 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.)

Kandydat wyloniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o pracg, zobowigzany jest
przedtozy¢:

oryginaty (do wgladu) lub potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem — kserokopie $wiadectw
pracy, dyplomow, zaswiadczen, o ktorych mowa w pkt III, zas§wiadczenie o niekaralnosci
uzyskane z Ministerstwa Sprawiedliwosci, zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan
do pracy na danym stanowisku.

Nieztozenie wyzej wymienionych dokumentéw begdzie skutkowato nie zawarciem umowy o
prace. Umowa o pracg moze by¢ poprzedzona umowa na okres probny do trzech miesigcy 1
umowa na czas okreslony.

Informacji na temat naboru udziela Sekretarz Gminy Krasne — Jan Wotosz (023)6710017.
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