PAGE  
SIWZ -  Rozdział I    INSTRUKCJA   DLA   WYKONAWCÓW

ROZDZIAŁ I 
 INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
1. Zamawiający.

   Gmina KRASNE

  Adres: ul. Mickiewicza 23

               06-408 KRASNE,

 tel. (23) 671 00 17  , fax. (23)  671 00 17

2. Rodzaj i tryb udzielenia zamówienia:

2.1 Rodzaj zamówienia: roboty budowlane

2. 2 Tryb udzielenia zamówienia: Przetarg nieograniczony  o wartości szacunkowej powyżej 14.000 euro i poniżej 5.278.000 euro.  
2.3. Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych. (tekst jednolity Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163 ze zm.)

2.4. Podstawa prawna opracowania Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia:

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych. (tekst jednolity Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163 ze zm.),

2. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z dnia 24 maja 2006r. Nr 87, poz. 605),

2.5. Miejsce publikacji ogłoszenia o zamówieniu:

a.   Biuletyn Zamówień Publicznych www.portal.uzp.gov.pl 
b.  Strona internetowa Gminy Krasne  www.krasne.pl  
c.  Tablica ogłoszeń w Urzędzie  Gminy Krasne   

3.   Przedmiot zamówienia 

3.1 Nazwa zamówienia nadana przez Zamawiającego :
 Remont budynku ośrodka zdrowia w Krasnem

   3.2  Kody ze Wspólnego Słownika Zamówień -    CPV 
                  45111100-9 – Rozbiórki
45421125-6  - Instalacja okien z tworzyw sztucznych
45421114-6  - Instalacja drzwi metalowych

45262522-6  - Prace murarskie
45262120-8  - Prace dotyczące wznoszenia rusztowań

45261420-4 - Prace dotyczące krycia dachu tworzywem nieprzemakalnym

45321000-3 -  Prace dotyczące wykonywania izolacji termicznej

45410000-4 - Prace tynkarskie
45442110-1  - Malowanie budynków

3.3 Zakres  robót :  
·  wykucie krat okiennych

· demontaż istniejących otworów okiennych i drzwiowych
· montaż okien PCV (profil pięciokomorowy)

· uzupełnienie tynków

· obróbki blacharskie

· ocieplenie ścian i ościeży (z ustawieniem rusztowań)
· pokrycie stropodachu papą na lepiku 
Szczegółowy zakres robót przedstawiono w przedmiarze robót
3.4  Zamówienia uzupełniające 

  Nie przewiduje się udzielenia zamówienia uzupełniającego, o którym mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp.   .  
  Wymagania  dla  materiałów: 
Materiały muszą posiadać certyfikat zgodności z normami europejskimi (CE). Produkty,  które  posiadają znak bezpieczeństwa B i aktualny certyfikat  na ten znak mogą być stosowane w niniejszym zamówieniu. Produkty , którym skończyła się ważność certyfikatu, muszą, uzyskać znak ''CE''.

4. Termin 
 Zamówienie zostanie zrealizowane  do  dnia 30.09.2007r.  
5. Warunki udziału w postępowaniu o zamówienie
W przetargu mogą wziąć udział Wykonawcy niewykluczeni na podstawie art.24 ust. 1i2 , spełniający wymogi art. 22 ust.1 pkt1-3 ustawy Prawo zamówień publicznych  z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity  Dz. U.2006 r. Nr 164, poz. 1163 ze zm)  oraz spełniający następujące warunki  dodatkowe: 

   Potencjał  kadrowy: 

Wykonawca musi mieć do dyspozycji osoby legitymujące się doświadczeniem i odpowiednimi kwalifikacjami do obsadzenia  stanowiska kierownika budowy/robót , posiadającego uprawnienia budowlane w specjalności ogólnobudowlanej. 

6. Podwykonawstwo : Zamawiający dopuszcza wykonanie  zamówienia przy udziale podwykonawcy/ów . Wykonawca może powierzyć  podwykonawcy wykonanie pokrycia dachowego.  Podwykonawca nie może zlecić robót sobie powierzonych dalszym podwykonawcom. 

 7.  Oferta powinna zawierać następujące dokumenty 

7.1. Formularz oferty / na załączonym druku /

7.2  Kosztorys ofertowy  z cenami jednostkowymi  dla  elementów robót  wyszczególnionych w przedmiarze robót
7.3   Oświadczenie  - na załączniku nr 1 -  o spełnianiu warunków  zawartych w  22 ustawy pzp. 

7.4 Aktualny  ( wystawiony nie wcześniej niż  6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert) odpis z właściwego rejestru albo  aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej .  W przypadku  spółki cywilnej, należy załączyć umowę spółki
7.5 Pełnomocnictwo do  podpisania oferty lub podpisania oferty i zawarcia umowy w imieniu wykonawcy dla osób podpisujących ofertę, a nie wymienionych w dokumentach rejestrowych firmy.
7.6 Informację o osobach , które będą kierować wykonaniem zamówienia .Do informacji należy załączyć kopię uprawnień budowlanych oraz kopię aktualnego zaświadczenia o  przynależności do właściwej Okręgowej Izby Inżynierów Budownictwa dla osoby wskazanej do pełnienia obowiązków kierownika budowy/robót.  Wymaga się uprawnień do kierowania robotami w specjalności ogólnobudowlanej 
7.7 Wykonawcy mający siedzibę poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 
(1).  Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów wymienionych w punkcie  7.4. składa dokumenty wystawione w kraju , w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania , potwierdzające,  że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 
(2), Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się  dokumentów,  o których mowa  powyżej , zastępuje się dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem , właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.  
8.   Wykonawcy składający ofertę wspólną (konsorcjum)
     Oferta składana  przez konsorcjum (dwa lub więcej podmiotów gospodarczych działających wspólnie) musi spełniać  następujące wymagania:

8.1  Dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt. 7.3 i 7.4  wymagane są od każdego podmiotu

8.2. Do oferty będzie załączone  pełnomocnictwo  dla  wyznaczonego  jednego z podmiotów jako„Lidera konsorcjum” .Pełnomocnictwo musi być podpisane przez uprawnionych przedstawicieli  pozostałych podmiotów.   Zakres pełnomocnictwa będzie zawierać upoważnienie  do podejmowania zobowiązań i otrzymywania instrukcji dla i w imieniu każdego z osobna i wszystkich podmiotów tworzących konsorcjum. 

       Jeżeli oferta konsorcjum zostanie wybrana, Zamawiający zażąda – przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego -   umowy konsorcjum , regulującej współpracę podmiotów składających ofertę wspólną. 

8.3 Umowa konsorcjum musi zobowiązywać wszystkie podmioty wchodzące w skład konsorcjum  do solidarnej odpowiedzialności wobec Zamawiającego i zawierać, co najmniej :

(1) oznaczenie stron umowy przez podanie  pełnych nazw i adresów firm , form organizacyjnoprawnych, wskazanie rejestrów lub ewidencji działalności, w których konsorcjanci są wpisani. 
(2) wskazanie celu gospodarczego do realizacji którego utworzono konsorcjum. Cel ten powinien pokrywać się z zakresem przedmiotu przetargu.
(3) oznaczenie czasu trwania umowy z uwzględnieniem okresu gwarancji i rękojmi.
(4) określenie sposobu reprezentacji konsorcjum. Przy tym zapisie należy uwzględnić fakt, iż zamawiający nie wyraża zgody  na reprezentowanie konsorcjum przez osobę trzecią niebędącą członkiem konsorcjum ( np. firmę doradczą lub kancelarię prawniczą)
(5) Wyznaczenie jednego z podmiotów jako„Lidera konsorcjum” . Będzie  on upoważniony do podejmowania zobowiązań i otrzymywania instrukcji dla i w imieniu każdego z osobna i wszystkich podmiotów tworzących konsorcjum.  Będzie odpowiedzialny   za wykonanie Umowy  i realizację zobowiązań   wobec zamawiającego okresie gwarancji i rękojmi .  Upoważnienie  będzie udokumentowane pełnomocnictwem podpisanym przez uprawnionych przedstawicieli  pozostałych podmiotów.   
 9. Jeden wykonawca , jedna oferta

    1) Każdy wykonawca złoży  tylko  jedną ofertę , samodzielnie lub jako członek konsorcjum, zawierającą jednoznacznie  opisaną propozycję. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę.

 2) Wykonawca zdobędzie własnym staraniem wszelkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy oraz  poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
10. Sposób  prowadzenia korespondencji z Zamawiającym w sprawie niniejszego  zamówienia :
            pisemnie na adres :  Urząd Gminy Krasne
ul. Mickiewicza 23

06-408 Krasne
 lub  faksem nr ( 0   23) 671 00 17  

W przypadku korespondencji  przesłanej  faksem , każda ze stron  na żądanie drugiej  ma obowiązek niezwłocznie potwierdzić  pisemnie fakt jej otrzymania.  

Osobą  uprawnioną  do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami  jest  Jan Wołosz Informacji w sprawie przetargu udziela się w dni robocze  w  godz. 800 - 1500

11.  Wyjaśnienia i modyfikacja SIWZ
     1. Przed upływem terminu do składania ofert Zamawiający może zmodyfikować treść 

dokumentów składających się na specyfikację istotnych warunków zamówienia.

Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią specyfikacji 

istotnych warunków zamówienia oraz zostanie doręczona do wszystkich   wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zostanie  zamieszczona na stronie internetowej Gminy Krasne.  Modyfikacja treści  SIWZ nie będzie dotyczyć kryteriów oceny ofert ani warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu oceny ich spełniania. 
2.  Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli  wyjaśnień na piśmie , jeżeli wniosek wpłynie do niego przed upływem 6  dni od  terminu otwarcia ofert . Zamawiający prześle treść wyjaśnień  wszystkim wykonawcom, którym przekazano  specyfikację  istotnych warunków zamówienia, bez informowania od kogo pochodzi pytanie oraz zamieści ją na swojej stronie internetowej. 
12. Przedłużenie terminu składania ofert

  Zamawiający może przedłużyć  termin składania ofert  o 3 dni w celu umożliwienia Wykonawcom  uwzględnienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjaśnień lub modyfikacji SIWZ. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowiązania zamawiającego i wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi. 
O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich   Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz  zamieści tę informację  na stronie internetowej
13.   Zamawiający nie zamierza organizować spotkania przedprzetargowego  .

14.  Inne informacje dotyczące  postępowania i oferty przetargowej:

· Oferta powinna obejmować całość zamówienia .  

· Nie dopuszcza się  składania ofert częściowych   

· Nie dopuszcza się  składania ofert   wariantowych. 
· Nie przewiduje się zawarcia umowy ramowej

· Nie przewiduje się wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej

· Nie przewiduje się zwrotu kosztów udziału w postępowaniu

15. Opis sposobu obliczenia ceny oferty. 

1) Wykonawca sporządzi kosztorys ofertowy metodą kalkulacji uproszczonej. 

2) Przed sporządzeniem kosztorysu Wykonawca powinien dokładnie i szczegółowo zapoznać się z :

· dokumentacją projektową  i przedmiarem robót zwracając szczególną uwagę, czy dokumentacja zawiera wszystkie rozwiązania niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia oraz czy przedmiar robót  obejmuje zakres rzeczowy zgodny z dokumentacją. 

· W przypadku stwierdzenia braków , wad lub sprzeczności  w dostarczonych przez Zamawiającego materiałach, Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie o tym fakcie  poinformować  Zamawiającego przed upływem terminu do składania ofert. 

3) Wykonawca określi ceny jednostkowe dla  wszystkich  pozycji  przedmiaru  robót. Pozycje , dla których nie zostaną  wystawione przez Wykonawcę ceny jednostkowe, uważać się będzie jako ujęte w cenach innych  pozycji wymienionych w kosztorysie ofertowym i nie zostaną dodatkowo zapłacone po ich wykonaniu. 

4) Ceny jednostkowe należy skalkulować w oparciu o dostępne w branży źródła wyceny i specyfikę robót właściwą dla określonej w  dokumentacji projektowej  i specyfikacjach technicznych wykonania i odbioru robót.  

5) Przez określenie “cena jednostkowa  “  należy rozumieć całkowitą cenę danej  pozycji  kosztorysowej  uwzględniającą wszystkie składniki  tj:

· koszty bezpośrednie R;M;S .

· koszty pośrednie, 

· zysk kalkulacyjny , 

· koszty zakupu 
· koszty jednorazowe  
6) Wartości poszczególnych pozycji  kosztorysowych należy obliczyć  jako iloczyn  ilości  jednostek przedmiarowych  i cen jednostkowych.  Wartość całkowita  netto jest równa  sumie wartości wszystkich pozycji  kosztorysu. 

7) VAT należy  doliczyć odpowiednim wskaźnikiem procentowym  zgodnie z ustawą o podatku od towarów i usług. 

8) Cena całkowita oferty musi zawierać  wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia , wynikające z dokumentacji projektowej , specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót budowlanych,   oraz przedmiaru robót, a także koszty , bez których realizacja zamówienia byłaby niemożliwa, a w szczególności: 

· koszty ubezpieczenia  robót z tytułu szkód , które mogą zaistnieć w związku ze zdarzeniami losowymi, odpowiedzialności cywilnej  oraz następstw nieszczęśliwych wypadków dotyczących pracowników i osób trzecich , które to wypadki mogą powstać w związku z prowadzonymi robotami .
9) Zastrzeżenie - Zakaz ingerencji w treść przedmiarów robót

 Wykonawca nie ma prawa bez zgody Zamawiającego dokonywania zmian w przekazanym przedmiarze robót (dopisywania pozycji, zmiany ilości robót, zmiany opisów.) Jeżeli w wyniku dokonanej przez siebie analizy i obliczeniu ilości robót uzna je za niewłaściwe , to zmiany ilości robót Wykonawca może dochodzić procedurą pytań, zgodnie z art. 38 ust.1 ustawy Pzp.  Zasady udzielania wyjaśnień do treści SIWZ zostały określone w  niniejszej Instrukcji

6) Ceny jednostkowe i wartości  pieniężne należy podawać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
 16. Związanie ofertą

 1) Wykonawca  będzie związany złożoną ofertą przez okres 30 dni  Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem  terminu składania ofert.
   17.  Wadium – nie jest wymagane
18. Sposób przygotowania ofert przetargowych. 

1) Wykonawcy przedstawią oferty zgodne z wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
2) Formularz oferty i   należy  wypełnić  bez dokonywania  zmian w tych dokumentach.    W przypadku, gdy jakakolwiek część powyższych dokumentów nie dotyczy Wykonawcy, należy wpisać  "nie dotyczy".
3) Dokumenty dotyczące oferty należy napisać na  maszynie do  pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką. 
4) Dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Jeżeli kopia dokumentu będzie nieczytelna lub wzbudzi wątpliwości co do jej prawdziwości , Zamawiający zażąda od Wykonawcy okazania  oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. 

5) Dokumenty sporządzone w języku obcym należy składać wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 
6) Oferty muszą być podpisane przez uprawnionych do reprezentacji  przedstawicieli Wykonawcy, wymienionych w rejestrze firmy lub działających na podstawie pełnomocnictwa. 
7) Oferta wraz z załącznikami będzie sporządzona w języku polskim, zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy . 
8)  Waluta oferty – PLN. 
9)  Poprawki  w ofercie należy wprowadzać prze skreślenie błędnych zapisów i wprowadzenie właściwych lub omówić  je w uwadze, zaopatrzonej  podpisem wykonawcy . Poprawki cyfr i liczb należy pisać liczbami i słownie.
10) Ofertę  należy umieścić w nieprzezroczystej kopercie , i zapieczętować  w taki sposób, aby nie budziło to żadnych wątpliwości co do możliwości  wcześniejszego otwarcia, lub ujawnienia   treści  oferty przez osoby nieupoważnione.  
Kopertę  należy  oznaczyć następująco:

 Urząd Gminy Krasne

„Oferta przetargowa – Remont budynku ośrodka zdrowia w Krasnem

19.  Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 

1) Ofertę należy złożyć w sekretariacie  Urzędu Gminy  lub przesłać na adres siedziby Zamawiającego  , podany w pkt. 1.

      Termin składania ofert upływa w dniu  21.08. 2007 o godz. 12.00

2) Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po wyżej podanym terminie  zostaną zwrócone  wykonawcom  nieotwarte, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
3)   Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu  zmian lub wycofaniu przed upływem terminu składania ofert. 
Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi być przygotowane, opieczętowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami pkt. 18, a  koperta  z zawiadomieniem będzie dodatkowo oznaczona określeniami : „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
4) Wykonawca nie może wycofać oferty po upływie terminu składania ofert.

20. Otwarcie ofert. 

      1)  Zamawiający otworzy koperty z ofertami i zmianami  w dniu 21.08.2007r. o godz. 12.15  w obecności  wykonawców, którzy zechcą przybyć do siedziby zamawiającego na sesję otwarcia ofert. 
2) Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę , jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
        3) W pierwszej kolejności zostaną otwarte i odczytane zewnętrzne  koperty oznaczone  „WYCOFANIE” . Koperty wewnętrzne nie będą otwierane.

4) Podczas otwierania kopert z ofertami  zamawiający ogłosi:

· Datę i godzinę złożenia ofert podstawowych i zmian

· Nazwy i adresy wykonawców

· Ceny ofertowe brutto 

5) Powyższe informacje Zamawiający prześle Wykonawcom, którzy nie byli obecni na sesji otwarcia ofert , na ich pisemny wniosek

21.  Ocena ofert                   
 1) W toku dokonywania oceny złożonych ofert, zamawiający może żądać udzielenia przez  wykonawców  wyjaśnień dotyczących treści  złożonych przez nich ofert. W przypadku ofert zawierających rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zamawiający zwróci się  do wykonawcy  o  przedłożenie kalkulacji szczegółowej cen jednostkowych dla wybranych pozycji kosztorysu ofertowego. 

      Jeżeli wykonawca nie złoży  wyjaśnienia w określonym przez zamawiającego terminie  lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę, oferta zostanie odrzucona. 
2) Zamawiający poprawi w  tekście  oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny,  o czym powiadomi  wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty. 
22. Zasady poprawy omyłek rachunkowych w  obliczeniu ceny oferty.

1) cena ofertowa  na  przedmiot zamówienia  będzie ustalona  metodą kosztorysową , w którym wykonawca proponuje ceny jednostkowe ( netto) , z uwzględnieniem zasad omówionych w punkcie 15 ,  dla   jednostek  przedmiarowych  określonych  przez zamawiającego  .

 Wartość (netto)  każdej  pozycji  oblicza się mnożąc  proponowaną cenę jednostkową przez liczbę jednostek przedmiarowych . Jeżeli  tak obliczona wartość nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej i liczby jednostek, wówczas przyjmuje się, że  prawidłowo została podana liczba jednostek miar i  cena jednostkowa. 
Jeżeli  ceny jednostkowe określono rozbieżnie liczbowo i słownie, jako właściwą przyjmuje się cenę wyrażoną słownie i liczbę jednostek miar. 
Ogólna wartość kosztorysowa  netto jest sumą wartości  wszystkich pozycji kosztorysu, obliczonych w sposób opisany powyżej. . 
Podatek VAT będzie obliczony jako iloczyn całkowitej wartości netto i odpowiedniego wskaźnika procentowego zgodnie z ustawą o VAT. 
Całkowita cena ofertowa brutto jest sumą wartości netto i podatku VAT. 

2) Oferta zawierająca omyłki rachunkowe  w obliczeniu ceny będzie odrzucona , jeżeli  wykonawca, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia  nie zgodzi się na poprawienie omyłki. Milczenie Wykonawcy w powyższej sprawie będzie traktowane przez Zamawiającego jako brak zgody na poprawienie omyłki w obliczeniu ceny.
23. Kryteria wyboru oferty i zasady oceny  ofert. 
1) Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium najniższej ceny 
     Znaczenie kryterium: cena = 100% 

2) Oferta  o najniższej cenie  otrzyma 100 punktów. Pozostałym ofertom zostanie przypisana proporcjonalnie  mniejsza  liczba punktów .
   3) Podstawą porównania cen będzie cena brutto. 
4)     Za najkorzystniejszą  zostanie uznana oferta spełniająca   warunki uczestnictwa w przetargu   i  zawierająca najniższą cenę całkowitą.
5)     W przypadku dwóch lub więcej ofert spełniający warunki i zawierających taką samą cenę całkowitą , Zamawiający wezwie  Wykonawców , którzy złożyli te oferty , do złożenia ofert dodatkowych w terminie określonym przez Zamawiającego.
 Wykonawcy nie mogą zaoferować  cen  wyższych , niż zaproponowali w złożonych ofertach. Nie mogą też określić ceny dodatkowej poprzez zaproponowanie upustu kwotowego lub procentowego.  W dodatkowych ofertach cenowych wymagane jest sporządzenie  kosztorysu  według zasad opisanych w punkcie 15 niniejszej instrukcji
24.  Zawarcie umowy

1) Umowa zostanie zawarta w terminie nie krótszym niż 7  dni od dnia przekazania zawiadomienia o  wyborze oferty , lecz nie później niż przed upływem terminu związania ofertą. 
2) Zabezpieczenie należytego wykonania umowy:

        Przed podpisaniem umowy  Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia  - w pełnej wysokości -zabezpieczenia należytego wykonania umowy na sumę stanowiącą 10% zaoferowanej ceny ( brutto) w zaokrągleniu do pełnych 100 zł  w  jednej lub kilku formach wybranych spośród wymienionych poniżej:
· w pieniądzu na ustalony z Zamawiającym rachunek bankowy

· gwarancji bankowej
· poręczeniu bankowym lub poręczeniu SKOK, z tym, że zobowiązanie  SKOK jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym
· gwarancji ubezpieczeniowej 
· poręczeniach udzielanych przez podmioty , o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r o utworzeniu PARP.
3) Zamawiający nie wyraża zgody na  wniesienie zabezpieczenia w:

· wekslach z poręczeniem wekslowym banku lub SKOK

· przez ustanowienie zastawu na papierach wartościowych emitowanych przez Skarb państwa lub jednostkę samorządu terytorialnego

· przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach określonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawów. 

4) W trakcie realizacji umowy Wykonawca może  zmienić  formę zabezpieczenia, pod warunkiem zachowania wysokości i  ciągłości. Warunki i termin zwrotu  zabezpieczenia należytego wykonania umowy określono w „Istotnych postanowieniach umowy” . 
25. Środki ochrony prawnej przysługujące wykonawcom.

  25 .1 Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, czynności podjętych przez zamawiającego w toku postępowania oraz  w przypadku zaniechania przez zamawiającego czynności, do której jest zobowiązany na podstawie ustawy, można wnieść pisemny protest do zamawiającego  zgodnie z postanowieniami  art. 180   ustawy Pzp. 

25.2. Wykonawca ma prawo wnieść protest  do  Zamawiającego w terminie 7 dni od dnia , w którym powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia .  

1) Protest dotyczący  treści ogłoszenia  , a także postanowień SIWZ  można wnieść w terminie 7 dni  od dnia publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie  Zamówień Publicznych  lub od dnia zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej Zamawiającego. 

2) W przypadku wniesienia protestu dotyczącego treści ogłoszenia lub SIWZ, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. 

3) Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy

4) Protest wniesiony po terminie , wniesiony przez nieuprawniony podmiot lub protest niedopuszczalny będzie przez zamawiającego odrzucony na podstawie art.181 ust.6 Pzp.

5) Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie zamawiającego, a także zawierać żądanie , zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu. 

6) Wniesienie protestu po upływie terminu składania ofert powoduje zawieszenie biegu terminu związania ofertą, do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia protestu. O zawieszeniu biegu terminu związania ofertą Zamawiający powiadomi wykonawców , którzy złożyli oferty, przekazując im kopię wniesionego protestu wraz z wezwaniem do wzięcia udziału w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesienia protestu.            

7) Jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub postanowień SIWZ, kopia zostanie zamieszczona na stronie internetowej zamawiającego. 

8) Uczestnikami postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu stają się wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania  i mają interes prawny w tym, aby protest został rozstrzygnięty na korzyść jednej ze stron. 

9) Wykonawca zgłasza przystąpienie do postępowania protestacyjnego w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania, o którym mowa powyżej, a jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub postanowień SIWZ, do upływu terminu określonego w art. 180 ust. 3 ustawy pzp. 

Zgłoszenie przystąpienia do toczącego się postępowania w wyniku wniesienia protestu wnosi się do Zamawiającego, przekazując jednocześnie jego kopię Wykonawcy wnoszącemu protest. 

10)Wykonawca wnoszący protest oraz wykonawca wezwany do wzięcia udziału w postępowaniu protestacyjnym nie mogą następnie korzystać ze środków ochrony prawnej na czynności zamawiającego wykonane zgodnie z ostatecznym rozstrzygnięciem protestu zapadłym w postępowaniu toczącym się na skutek wniesienia protestu. 
11)Wykonawca wnoszący protest oraz wykonawca wezwany zgodnie z procedurą opisaną powyżej, nie mogą następnie wnieść protestu, powołując się na te same okoliczności.

28.3. W niniejszym postępowaniu  Wykonawcy nie przysługuje  prawo do wniesienia odwołania od rozstrzygnięcia protestu przez Zamawiającego.  

          Podstawa: Art. 184 ust.1ustawy Prawo zamówień publicznych – nowelizacja z dnia 13 kwietnia 2007r./Zamawiający jest jednostką samorządu terytorialnego. Wartość zamówienia nie przekracza równowartości  kwoty 211.000 euro/ 

26. Jawność protokołu i ofert
1. Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy, protokół wraz z załącznikami jest jawny . Załączniki do protokołu mogą być udostępnione po  dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania. 

  Oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia na pisemny wniosek Wykonawcy. 

Wykonawca nie może zastrzec – jako  tajemnicy przedsiębiorstwa -  informacji, które podaje się podczas otwarcia ofert  ( art. 86 ust. 4 ustawy ) 
2. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art.11 ust.4 ustawy 

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 47, poz.211 z późn. zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, tzn. zastrzegł składając ofertę, iż nie mogą być one udostępniane innym uczestnikom postępowania.

Stosowne zastrzeżenie wykonawca winien złożyć na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cała oferta zostanie ujawniona na życzenie każdego uczestnika postępowania.

3. Zaleca się, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.
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